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OPCINSKI SUD U LIVNU

Broj: 068-0-Su-10-000 954

Livno, 27.05.2010. godine

Na temelju clanka 31. Zakona o sudovima u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine FBiH* broj
38/05), ¢lanka 20. i 30. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji
Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH® broj 49/05) i ¢lanka 20.1.2. Pravilnika o
unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih mjesta Opc¢inskog suda u Livnu, predsjednik
Op¢inskog suda u Livnu objavljuje

JAVNI OGLAS
za popunu radnog mjesta namjeStenika
u Op¢inskom sudu u Livnu

1. Visi referent — operater na racunalu (daktilograf) ......... 1 (jedan) izvrsitelj na
odredeno vrijeme od 2(dvije) godine

Opis poslova: na rac¢unalu obavlja poslove vodenja zapisnika na ro€iStima, raspravama i
pretresima u zgradi suda ili van zgrade, radi sa sucem na poslovima izrade i prepisivanja
sudskih odluka, poslovima poste 1 izrade kra¢ih dopisa po uputama i naredbama suca, azurira
akte po ve¢ ubacenim primjercima u sistemu uz nadzor suca ili sudskog stru¢nog suradnika,
postupa po naredbama suca u svezi spisa, sreduje spise, stara se o urednosti spisa koji su mu
dodijeljeni u rad, unosi podatke u registar novcanih kazni ( rucno 1/ili elektronski ) o
novCanim kaznama i zaStitnim mjerama koje su izrecene fizickoj osobi, pravnoj i odgovornoj
osobi, vrSi kucanje po diktatu i prijepisu na raCunalu, vrsi prijepise audio-snimaka sa
obavljenih glavnih pretresa, a po obavljenoj obuci, u€estvuje i na glavnim raspravama kao
tehnicku operator na uredajima za audio snimanja sudenja, vr$i poslove preuzimanja predmeta
u pisarnici za Ciju dostavu nije zaduZen viSi referent za upravljanje predmetima, vrsi
umnozavanje materijala u svezi predmeta 1 na kopirnom aparatu ili drugom tehniCkom
uredaju za tu svrhu, pomaze sucu u izradi izvjeSc¢a i drugih akata, dostavlja spise na otpremu
viSem referentu za otpremu, obavlja poslove za suce i1 sudske strucne suradnike, u dijelu
poslova koji ovi imaju po zakonu, vrsi i druge poslove po nalogu predsjednika i tajnika suda.

Kandidati moraju ispunjavati opée uvjete propisane ¢l. 24. Zakona o namjeStenicima u
organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine FBiH* broj
49/05) 1 posebne uvjete utvrdene Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i sistematizaciji radnih
mjesta Opcinskog suda u Livnu, kako slijedi:

Opéi uvjeti:

- daje drzavljanin Bosne i Hercegovine,

- daje punoljetan,

- daima opcu 1 zdravstvenu sposobnost za vrSenje poslova radnog mjesta,

- dau posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz
organa drzavne sluZzbe kao rezultat stegovne kazne na bilo kojoj razini vlasti u
Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini,

- danije obuhvacen odredbom ¢lanka IX 1. Ustava Bosne 1 Hercegovine.



Posebni uvjeti:

SSS — IV stupnja Gimnazija, Ekonomska, Upravna $kola ili druga SSS - IV stupnja
drustvenog, organizacijskog ili tehnickog smjera,

najmanje 10 (deset) mjeseci radnog staza nakon stjecanja srednje Skolske spreme,
poznavanje daktilografije i rada na racunalu.

Rok za podnoSenje prijave na javni oglas je 15 dana od dana objavljivanja javnog

oglasa.

Uz prijavu kandidati moraju podnijeti slijedeCe dokumente i javne isprave u originalu
ili ovjerenoj fotokopiji:

uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 6 mjeseci), ili ovjerena kopija CIPS osobne
iskaznice,

uvjerenje o prebivalistu (ne starije od 6 mjeseci),

izvod iz Mati¢ne knjige rodenih (ne starije od 6 mjeseci),

svjedodzbu ili diplomu o vrsti i stupnju Skolske spreme,

potvrdu o radnom stazu,

dokaz 0 poznavanju rada na racunalu (uvjerenje / potvrda / certifikat),

uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije od 3 mjeseca),
ovjerena izjava da kandidat u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog
oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluzbe kao rezultat stegovne kazne, na bilo
kojoj razini vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i Hercegovini,

ovjerena izjava da kandidat nije obuhvacen odredbom ¢lanka IX 1. Ustava Bosne 1
Hercegovine.

Izabrani kandidat ¢e biti duzan dostaviti lijecnicko uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti prije
zasnivanja radnog odnosa.

Izbor izmedu prijavljenih kandidata koji budu ispunjavali opce 1 posebne uvjete izvrsit ¢e se
nakon obveznog testiranja poznavanja daktilografije.

Prijave s kratkim Zivotopisom i dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose se putem pisarnice
Op¢inskog suda u Livnu ili putem poste, preporuc¢eno na adresu:

OPCINSKI SUD U LIVNU
TRG BRANITELJA BB
80101 LIVNO
s naznakom ,,Za javni oglas®.

Nepotpune, neuredne i nepravovremene prijave nece se razmatrati.

Dokumentacija se vraca samo na osobni zahtjev.

PREDSJEDNIK SUDA

Niko Cvitanovic



